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نمونه
مدیریت محترم، این گزارش وضعیت تحویل یک سایت شرکتی را یک‌جا ثبت می‌کند: صفحات، قالب و افزونه‌ها، دسترسی‌ها، سئوی

پایه، سرعت و امنیت، بکاپ، آموزش و دوره گارانتی. سایت و داده‌ها نمونه و نمایشی است و وضعیت‌ها و عددهای آزمایشگاهی فقط

برای نشان‌دادن قالب گزارش آمده است.

صفحات تحویل‌شده

صفحه ۸
موبایل و دسکتاپ )نمونه(

لایسنس قالب و افزونه‌ها

نامحدود
تأمین‌شده توسط وردپرس نیاز

دسترسی‌های تحویلی

مورد ۶
در دست کارفرما )نمونه(

دوره گارانتی

ماه ۱
رایگان و کامل

خلاصه پروژه۱

سایت شرکتی تا ۸ صفحه با المنتور پرو، نسخه موبایل و دسکتاپ، مطابق پیش‌فاکتور و قراردادپکیج و دامنه کار
مکتوب

……… )در گزارش واقعیشروع و تحویل ………  —  تاریخ تحویل:  تاریخ شروع: 
ثبت می‌شود(

کشف نیاز، طراحی UI/UX و تأیید طراحی، توسعه، محتوا، تست، راه‌اندازی و تحویلمراحل انجام‌شده

طبق پیش‌فاکتور تأییدشده؛ در نمونه مبلغی درج نمی‌شودهزینه

وضعیت‌ها نمونهصفحات تحویل‌شده۲

وضعیتتوضیحصفحهردیف

تحویل و تأیید شدمعرفی، خدمات و دعوت به اقدامصفحه اصلی۱

تحویل و تأیید شد—درباره ما۲

تحویل و تأیید شدفهرست و توضیح خدماتخدمات۳

تحویل و تأیید شدگالری بهینه‌شدهنمونه کارها۴

تحویل و تأیید شدقالب فهرست و مقالهبلاگ۵

تحویل و تأیید شدفرم تماستماس با ما۶

تحویل و تأیید شد—قوانین و حریم خصوصی۷

تحویل و تأیید شدصفحه خطای سفارشیصفحه ۸۴۰۴

فهرست صفحات و وضعیت‌ها نمایشی است؛ در گزارش واقعی از نقشه سایت تأییدشده می‌آید.

✓ تحویل‌شده — نمونهگزارش تحویل پروژه طراحی سایت

وب‌سایت
نمایشی example-corp.ir

پکیج
شرکتی — تا ۸ صفحه

تاریخ تحویل
………

مجری
)wp-needs.com( وردپرس نیاز

صفحه ۱ از ۴نمونه — گزارش تحویل پروژه طراحی سایت — سایت نمایشی
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نمونه

قالب و افزونه‌های نصب‌شده۳

لایسنسنقش در سایتمورد

قالب اصلی سایت

اورجینال
لایسنس نامحدودپایه ظاهر و ساختار سایت

لایسنس نامحدودطراحی صفحات و نسخه موبایلالمنتور پرو

)Rank Math( لایسنس نامحدودسئو: عنوان و توضیحات، نقشه سایت، اسکیمارنک‌مث

لایسنس نامحدودسرعت و بهینه‌سازی تصاویرافزونه کش و بهینه‌سازی

لایسنس نامحدودمحافظت از سایتافزونه امنیت و فایروال

لایسنس نامحدودنسخه پشتیبان زمان‌بندی‌شدهافزونه بکاپ خودکار

نام افزونه‌های غیر از المنتور پرو و رنک‌مث نمایشی و عمومی است. قالب و افزونه‌های اورجینال بدون محدودیت تعداد و بدون هزینه اضافه در اختیار کارفرما
می‌ماند.

وضعیت‌ها نمونهتحویل دسترسی‌ها۴

✓
پنل مدیریت وردپرس

دسترسی کامل مدیریتی به نام کارفرما
تحویل شد

✓
هاست

حساب هاست به نام کارفرما
تحویل شد

✓
دامنه

دامنه به نام کارفرما
تحویل شد

✓
ایمیل‌های سازمانی

در صورت راه‌اندازی در پروژه
تحویل شد

✓
گوگل آنالیتیکس

دسترسی مدیر برای کارفرما
تحویل شد

✓
سرچ کنسول

مالکیت یا دسترسی کامل کارفرما
تحویل شد

بدون وابستگی: هاست و دامنه به نام کارفرماست و همکاری با ما قفل‌شدگی ایجاد نمی‌کند.

وضعیت‌ها نمونهسئوی پایه۵

✓
)URL( ساختار آدرس‌ها

کوتاه، خوانا و بدون پارامتر اضافه
تحویل شد

✓
عنوان و توضیحات هر صفحه

با رنک‌مث ثبت شد
تحویل شد

✓
XML نقشه سایت

ساخته و برای سرچ کنسول آماده ارسال
تحویل شد

✓
اسکیما

با رنک‌مث تنظیم شد
تحویل شد

✓
بهینه‌سازی تصاویر و سئوی درون‌صفحه

نام، اندازه و متن جایگزین
تحویل شد

صفحه ۲ از ۴نمونه — گزارش تحویل پروژه طراحی سایت — سایت نمایشی
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نمونه

وضعیت‌ها نمونهسرعت و امنیت۶

)LCP( بزرگ‌ترین محتوای صفحه
خط نارنجی: حد مطلوب ۲٫۵ ثانیه

۲٫۱ ثانیه )نمونه(

)CLS( جابه‌جایی چیدمان
۰٫۰۵ )نمونه(خط نارنجی: حد مطلوب ۰٫۱

)INP( پاسخ‌گویی
۱۲۰ میلی‌ثانیه )نمونه(خط نارنجی: حد مطلوب ۲۰۰ میلی‌ثانیه

عددها خروجی آزمایشگاهی نمونه و نمایشی است، نه اندازه‌گیری یک سایت واقعی. حدهای مطلوب مطابق آستانه‌های عمومی Core Web Vitals است.

✓
SSL گواهی

https فعال و اجباری‌شدن
تحویل شد

✓
فایروال

فعال و تنظیم‌شده
تحویل شد

✓
تست موبایل و مرورگرها

چند اندازه صفحه و مرورگرهای اصلی
تحویل شد

✓
تست فرم‌ها

ارسال آزمایشی و دریافت پیام
تحویل شد

وضعیت‌ها نمونهبکاپ و تست بازیابی۷

بکاپ خودکار
بکاپ زمان‌بندی‌شده فعال است.

………دوره بکاپ:

فعال )نمونه(وضعیت:

تست بازیابی
یک نسخه بکاپ بازیابی و سالم‌بودن آن بررسی می‌شود.

موفق )نمونه(نتیجه:

………تاریخ:

وضعیت‌ها نمونهآنالیتیکس و سرچ کنسول۸

✓
گوگل آنالیتیکس

اتصال برقرار است و داده ثبت می‌شود
متصل

✓
سرچ کنسول

سایت تأیید شده و نقشه سایت معرفی می‌شود
متصل

وضعیت‌ها نمونهجلسه آموزش پنل مدیریت۹

سرفصل‌های آموزش
ویرایش متن و تصویر صفحات
افزودن و ویرایش مطلب بلاگ

مدیریت رسانه و فرم‌ها
گرفتن بکاپ و نکات امنیتی ساده

مشخصات جلسه
………تاریخ:

………مدت:

برگزار شد )نمونه(وضعیت:

صفحه ۳ از ۴نمونه — گزارش تحویل پروژه طراحی سایت — سایت نمایشی
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نمونه

دوره گارانتی۱۰

یک ماه گارانتی کامل رایگان: نقص‌های فنی کار تحویل‌شده در این مدت رایگان رفع می‌شود. گارانتی از روز تحویل شروع می‌شود.

……… )روز تحویل(شروع گارانتی

……… )یک ماه پس از تحویل(پایان گارانتی

پیام در تلگرام، واتساپ یا تماس تلفنی در ساعت کارینحوه گزارش مشکل

قدم‌های بعدی۱۱

پایش در ماه گارانتی۱

مشکل فنی احتمالی را گزارش کنید تا رایگان رفع شود.

در دوره گارانتی

پشتیبانی ماهانه )اختیاری(۲

پس از گارانتی می‌توانید یکی از پلن‌ها را انتخاب کنید: شرکتی ۸، فروشگاهی ۱۵ یا VIP پلاس ۲۵ میلیون تومان در ماه.

اختیاری

تغییرات خارج از دامنه۳

هر درخواست جدید پیش از اجرا برآورد و در صورت تأیید شما انجام می‌شود.

در صورت نیاز

امضا و تأیید تحویل۱۲

تحویل‌دهنده: وردپرس نیاز
تاریخ:

………

امضاء:

تحویل‌گیرنده: کارفرما
تاریخ:

………

امضاء:

تماس: تلفن 91031806-021، تلگرام ameeenity@، واتساپ 1580 460 0914، وب‌سایت wp-needs.com؛ ساعت کاری شنبه تا

چهارشنبه ۸ تا ۱۸ و پنجشنبه ۸ تا ۱۳ به وقت تهران.

گزارش تحویل پروژه برای example-corp.ir )سایت نمایشی( — تهیه‌شده توسط وردپرس نیاز
سایت و داده‌ها نمونه و نمایشی است؛ همه وضعیت‌ها، تاریخ‌ها و عددهای آزمایشگاهی فقط برای نمایش قالب گزارش‌اند.

صفحه ۴ از ۴نمونه — گزارش تحویل پروژه طراحی سایت — سایت نمایشی


